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Правила обработки персональных данных в Муниципальном учре}кдении отделе социальной
защиты населения администрации Тарасовского района Ростовской области (МУ ОСЗН

администрации Тарасовского района Ростовской обласги)

общие положения

1. Обработка персона!,Iьньж данньD( в Мlтлиципальном учреждении отделе социаJlьной защи,гы

населениJI администрации Тарасовского района Ростовской области Ф4У ОСЗL{ ад\,1инистрации

Тарасовского района Ростовской облаоти) вьшолlulется с использованием средств автоматизации или

без использования таких средств и вIOIюча9т сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,

)"точнение (обновление, изменение), извлечение, испоJъзование, передачу фаспространение,

предоетавление, доступ), обезличивание, блокирование, удыIение, уничтожение персональньD( данньD(

субъекгов персон,lrlьньtх данньlх, персональные данные которьг< обрабатываются в МУ ОСЗН

а,дминистрации'fарасовского района Ростовской области.

2. Обработка персона,тьньD( даrньпс без испоJъзованиJI средств автоматизации моЖет

осуцествJuIться в виде док}ментов на б}пцажньг< носитеJuж и в электронном виде (файлы, баЗЫ ДаННЬГ<)

на электронньD( носителях информации,

З, К субъектам персональньж данньIх, персонаJIьные данные которьж обрабатьваются в МУ

ОСЗН администрации Тарасовского района Ростовской области, в соответствии с настоящими

Правилами относятся:

1) муницип.чьные служащие МУ ОСЗН ад\4инистрации Тарасовского района Ростовсttой

области, рщоводители и заместители руковолителей N/tY ОСЗН администрации Тарасовского района

Ростовской области (далее - м)циципальные служацие МУ ОСЗН администрации Тарасовского района

Ростовской области) и члены их семьи;

2) грах(цане, претендутощие на заI\4ещение дол>кностей мlттиципа,rьной службы в N,{Y ОСЗН

администрации Тарасовского района Ростовской области;

З) супр}ти (в том .шсле бьвшие, супруги братьев и сестер, братья и сестры супрlтов), лицц

состоящие в родстве (свойстве) с субъектами персональньD( данных) указанными в подI)тlктах 1,2

настоящего п).Iiкта, в случfuIх, предусмотренньD( законодательством Российской Федерации;

4) лица, замеIцающие доля(ности руководителей подвеломственньD( МУ ОСЗН

админисlрации Тарасовского района Ростовской области (дшrее подведомственные организациИ),

грaяцане, претендlтощие на замещение указанньD( долrIшостей и члены их семей;

5) уволенные м)циципaльные слркащие МУ ОСЗН администрации Тарасовского района

Ростовской области;

6) лица, вкJIIоченные в кадровьй резерв МУ ОСЗН администрации Тарасовского района

Ростовской области;

7) rтица, обработка персональньD( дчrнньD( KoTopbD( ос}шlествляется в связи с иСпОЛНеНИеМ



муниципаJIьного контракта, закJIючаемого МУ ОСЗН администрации Тарасовского района Ростовской

области;

8) лица, обработка персональньж данньD( которых ос),lцествляется в связи с исполнением

грalцанско-правовьIх договоров, заключаемьш IV{Y ОСЗН адми}Iистрации Тарасовского района

Ростовской области;

9) лица, обработка персонаJIьньD( данных которьп осу]цествляется в связи с вьшоJIнением

возложенньIх законодательством Российсttой Федерации на МУ ОСЗН администрации Тарасовского

района Ростовской области фlпкций, полномочий и обязанностей;

10) l,paж/lalle, обра,I,ивttlиеся ]] соо,гl]еl,сl,вии с Фелеральньтм закоIIо]\1 о,г 2 пtая 2006 I,. Nq 59-ФЗ

<О порялке рассNIо,грения обраtllений гралtдаIr I)оссийской Федераllии>;

11) IlоJlLзовагеJlи офIлциа,rыtого сайта МУ ОСЗН ФtмIiнIiстрации Тараrсовского райоltа

Ростовсtiой области в информационноJгелекоммуникационной сflи кИнтернет>;

4, Обработка персонalльньD( данньD( лиц, }казанньD( в п}цюе З настояших Правил, в

соответствии с п)тiктом 2 части 1 статьи б Федера,rьного закона от 27 июtlя 2006 г. Ns l52-ФЗ (О

персональньIх данньгхD (далее - Федеральньй закон кО персона,,]ьньLх данньг<>) осуществляегся без

согласия субъекта персонatльньIх данньж на обработку его персональньж данньD( д,ш достиrкения целей,

прелусмотренньrх законом, lvUI осуцествлениJI и вьIполнениJI возложенньD( законодательством

Российской Федерации на МУ ОСЗН ад,rинистрации Тарасовского района Ростовской области

фулIкций, полпомочий и обязанностей.

5. Обработка персональньD( д.lIlньD( в N,{У ОСЗН администраIии Тарасовского района

Ростовской области осуrцествJuIется с соблюдеrrием принципов и условий, предусмотренньD(

настоящими Правилtlми и законодательством Российской Федерации в об.пасти персональньD( данньIх.

Щели, условия и порядок обработки персональных даIlных и соответствуIощие им перечни

обрабатываемых персональных ланных

6. Персональные данные субъектов персо}Iа],lьных данньш, }каза}пrьD( в подпунктах 1-6 пу,нкга 3

IIастояulих Правил, обрабатыватотся в цеJuц обеспечения мlтlиципмьной службы (далее - служба),

содействиrI в вьшолнении осlтцеств:тяемой работы, организации и прохо)Iцения конкурса на заN{еIцение

вакантных должностей муниципа,тьной слуrкбы, формироваrrия к4дрового резерва м}ъиципа,rьной

службы, обуrения и доля(ностного роста, yieTa результатов исполнения муниципаJIьньIми служаIцими

Il{Y ОСЗН аlц4инистрации Тарасовского района Ростовской обласги доляtноgгньD( обязанностей,

обеспечения ли.шой безопасности м}ниципальньD( служащих IvtY оСЗн админис,грации Тарасовского

района Ростовской области, рlковод.lтелей подведомственньD( орtанизаций и чltенов их семеЙ,

обеспечения установленньD( закоIIодательством Российской Федерации условий труда, гарантий и

компенсаций, в том Iмсле противодействия коррупции.

7, В целях, 1казанных в пункте б настоящих Правил, обрабатьвшотся след),ющие категории

персональньгх данньп< субъектов персона],Iьных данньж, }казанньж в подп},нктах 1-6 пункта 3

настоящих ГIравил:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прея<ние фамилии, имена и (или) отчества

(при на,rи.паи), в случае их изменения);

2) ,Ililга ро)к.r(ениrl;



З) место рощден}fi;

4) сведениJI о граrкданстве (в том.*лсле о прехtних грarкданствах, иньж гршцанствах);

5) вид, cepLIJI, номер документа удостоверяощего личность грокданина Российской Федерации,

наименование органа, код подразделениJI органа, вьцавшего егQ, дата вьцачи;

6) вид, cep!!I, номер документа удостоверяющего личность гршцанина Российской Федерации за

пределами Российской Федерации, наименованио органа, вьцавшего его, дата вьцааIи;

7) адрес места жительствц дата регистрации по месту ямтельства (месту пребывания);

8) номер телефона или сведения о дрlтих способах связи;

сведения, содержащиеся в страховом свидетельстве обязательного пенсионного страхования или

документе, подтверждающем регистрацию в системе индивидуalльного (персонифицированного)

учета;

9) идентификационньй номер налогоплательu{ика;

l 0) реквизи] ы страхового медицинского полиса обязаrельного медицинского cтpal'<oвalн и я:

1 1) реквизиты свидетельства о государственной регисlрации актов грая(данского состояния;

12) сведениJI о семейном положении, составе семьи и о близких родственника\ (в том.плсле

бьтвпrих cyrplTax);

1З) сведениJI о трудовой деятельности, вкJпочм работу по совместительству9

предпринимательску,ю и инуrо деятельность, военную службуl

14) отношение к воинской обязанности, сведенIuI о воинском учете

и реквизиты док}ментов воинского yleTa (серия, номер, дата вьцачи док)ментов воинского yleTa,

наименование органа, выдавшего его);

15) сведениrI об образовании с 1казаниемнаименования образовательной

организации, года ее окончаниJI, квалификации, специаJ,lьности и (иrпа) направления подготовки,

наименованиJI и реквизитов докlмента об образовании;

16) сведения об уленой степени, yreнoм звании;

17) сведениrI о вл4дении иностранными язькаN{и и языкаlми народов Российской Федерации;

18) сведениJl о наличии либо отсlтствии заболевания, препятств},ющего

поступлению на муниципальн)tо службу или ее прохоя(дению;

19) фотография;

20) сведениJI о прохо)цении мlъиципа.rьной сл}окбы, в том числе: дата

и основание поступления на муниципальную сrryжбу и назначен[ш на дол}кность муницила,тьной

службы, дата и основание назначениr{, перевода, перемещениrI на ин),ю должность мlниципаIьной

слулtбы, наименование замещаемьD< долrrtностей муниципаьной слулсбы с }казанием cTpyKTypHbD(

подразделений, размера денея(ного содержания, результатов аттестации на соотв9тствие за.плещаемой

должности м}циципаьной слlокбы, а также сведениrI о прежнем месте работы;

21) свед9ния, содержащиеся в слlокебном контракте (трудовом договоре), дополнительньD(

соглашениJIх к слуя<ебному контракгу (труловому логовору);

22) сведения о пребывании за границей;

2З) сведениrl о нitли!ми или отс}тствии судимости;

24) сведения об оформлеIrIIьD( допусках к государственной тайне;

25) сведен!ш о государственньD( }lаградах, иньш наградах и знаках отJмIIиJI;

26) сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;



30)

зl)
]?)

z/ ) сведения (] ежегодньIх оплачиваемьIх отпусках, учебных отпусках и отпусках без

сохраllс]lия лсltе)IilIого солср)liill Iия;

28) све/lения о доходах, об имуществе и обязtтгельствах иI\,Iуlllес,гвенного характсра

N{)ъиципaLцьного служап]сго МУ ОСЗI] алN,Iинисlрации 'Гарасовского района Ростовсttой обltасги.

работIIиков IIодведоN{ственньL\ организаций. гражланина, претеllлуIоIцего на замещепис лолжноотll

муниtlиt tа..;lьной службы в Му Осзн адN,IиIIистрации Тарасовского райоltа Ростовской области, свелеIlия

с) лохолж, об ип,tушlес,t,ве tT обязатслт,ствах иNlущес,гвенного характера с}тrрги (супруга) и (или)

IIесовеl]шенно.[етних детей N,tуниilипi],пыIого слуп(ащсго ]\4У ОСЗLt цlмиttистрации ТарасовсI(ого райоIIа

I)остовской об"лас,t,и, работниttов подведомствснных оргатtизаций, lражланиIIц про геllllуюпlего Iltl

,]ai\,1ell(eниe дол)It]lоо,ги пtуttициt rальпой слулtбы в МУ ОС]ЗII алN,lrпIистрации Тарасовского райОНП

Ростовской об-,lас,l,и, а,l,аl(же сведе}lия о рtlсходll\ l\4уtIиI (иI IаJlьного олу)I(аlI(его МУ ос]ЗН а,I(Nlинистрации

Тарасовского райоttа I'ос,I,оtзсtсой об_пасти. работlIиков I lолtsедоN,lствен ных tlрt,аtIизациЙ, его супруги

ic1 rrp1 r а) и (ил tt) ttectrB.,ptII(,l llll,. tc l llи \ . lc lсй:

)о\ свс.цеIIиrI об алресах сайтов и (или) страllиll сай,tов в иllфорIчlirt ционно-телскоN,]]\,1уникациоllllой

сс,ги кИн,I,ерtrе,t))) на которьж NIуIIиципilлы IыN.{ сJIу)I(ащиN{ МУ ОС]ЗI I адNlинис,I,раrlии ТарасовСКсrгО

р;tйона Росtовсtсой oб.rlrc ги. IpJ)l(.tJllиll(lll. lIгсlеlIд}lошим llc замешеllис rltl_1)l(н()сtсй пtlttициttlt.tьноЙ

слу;кбы, ра]N{ещaлась обп 1е,,цtlс,t,упtrая иtIфоршtаllия, а так)ке даIпIыс, позволяlощие el'O

идеtrтифицировать;

номер расчетного счета;

номер банковской карты;

иные сведения, которые субъею персональньж данньD( пожелал сообщить о себе и которые

отвечают целям обработки персонilльньD( данньж, }казанным в п}нкге б настоящих Правил.

8. Обработка персональньD( данньD( и биометрических персон&lьньж данньп< СУбЪеКТОВ

пepcoнaJlbнblx данньD(, указаlIньж в подпlтrкт&х 1 - 6 пlнrсга 3 пасгояlцих Правил, осуlлеСтвjulеТСЯ беЗ ИХ

согласия в цеJu[х, определенньн пунктом б настоящих Правил, в соответствии С Пунктом 2 чаСТИ 1 СТаТЬИ

6 и частыо 2 статьи 1l Федерального закона (О персона.,1ьньж данньlх)>, Федера.льнОtО закона От 25

декабря 2008 г. Np 273-ФЗ <О противодействии коррупции), Трудовьrпл кодексом РоссиЙскоЙ Федерации.

Обработка специаJlьньIх категорий персональньD( данньD( субъектов пеРСОНаЛЬньD( ДаННЬD(

ос),IцествJUIется без их согласия в целях, }казанных в п},нюе б настоящих Правил, в соответствии с

подпуЕктом 2,3 пlнюа 2 части 2 статъи 10 Федерального закона кО персонauъньD( данньtх), за

искJlIочениеМ сл)цаев получения персональньD( данньж у третьей стороны в соотвgтствии с пlнктом З

статьи 86 Трулового rtодекса Российской Федерации.

9. Обработка персоЕаJьньй данньж субъектов персонмьньD( данньD(, 1казанньп< в пОдПУНКТаХ

1 б пlнкта 3 настояrrцих Правил, осуцествJuIется с их согласия в следуощих случаJIх:

1) при передаче персональньж данньD( третьим лицам в слr{аJIх, не предусмотренных

законодательством Российской Федерации о м}циципальной слул<бе и о противодействии коррупции;

при приIUIтии решений, порождаIощих юридические последствиJI в отношении }казанtIьD( лиц или иньIм

образом затрагивающих их права и законные интересы, на основании искJпочительЕо

автоматизированной обработки rтх персональньD( данньж.

10, В слуrаях, предусмотреннЬж п},нктоМ 10 настоящих Правил, согласие субъектов

персоItальньгх данньж оформ.lrяется в письменной форме, если иное не установлено Федеральньп,t

законом кО персональньж дalнньD().



1 1. Обработка персональньtх данньг< субъектов персонaшьных данньtх, у(азанньD( в подпунктчlх

l - б пункта З настоящих Правил, ос)лцествJuIется отделом кадров МУ ОСЗН администрации

Тарасовского района Ростовской области и вI01Iочает в себя след)тощие действия: сбор, запись,

систематизациIо, накопление, хранение, 1точнение (обновление, изм9нение), извлечение, использование,

передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление,

уничтожение персональных данньLх.

|2, Сбор, заrrись, сис,I,сN,lагизация, наi(оlI.JIение и утоtlllсllис (обнсlв:lение. и,зп,tеttеttис)

персональньD( данньтх субъектов персонаJъньD( данньж осуlцествJIяется путем:

1) пол)п{ения оригиналов необходимьD( документов (заявление, Tрудовая книIка,

автобиография, иные документы, предоставJuIемые в отдел кадров МУ ОСЗН администрации

Тарасовского района Ростовской области) (да,rее - оригиналы докlментов);

2) копирования оригинаJlов доI9ментов;

З) внесения сведений в улетные формы (на бумалсrьD( и электронньD( носителях);

4) формирования персонirльньж данньIх в ходе кадровой работы;

внесения персонаJIьньD( данньж в информационны9 системы персональньD( данньпi МУ ОСЗН

администрации Тарасовского района Ростовской области, используемые кадровым подразделением МУ
ОСЗН администрации Тарасовсttого района Ростовской области,

13. Запрещаеrся пол}4{ать, обрабатывать и приобtцать к личному делу субъектов персоныьньlх

даIIIIьD(} }+tirзal]Hbп в подп)дlltтах 1 - б пlнюа З настоящих Правил, персональные данные, не

предусмотренные п)цктом 7 настояп{их Правил, в том числе касающиеся расовой, национаьной

принадIежности, политических взглядов, религиозньD( или философских убеrццеtrий, интимной яtизни.

14. ПсрсоIttl-пыtыс даIIные лиl(, указанньн в подпуIIк,гах 7 - 9 пуrtlста 3 ttаотояшlих Правил,

обрабатываtотся в цсJlях l)еа]lизаtlиI{ tIолномо.ий МУ ОСЗН Ф(}1инистраIlии'l'арасовского районlt

Росr,овской области" yстаIIовлсIIllых Полоlкеttием об оц{еле, а такх(е llре.ilус]\{отренliых t|сдсрzr.itьньrми

закона\{и, актапtи ПрсзидсIIта i)оссийской Федерации, Правитсльства Россиiiской Фсдсрации.

15. В цслях, }казаIIIIых в IlyllKTe 14 настоящIrх IIрави,lI, обрабатьшаtотся сJIелуIощие

IIеI]со}IапыIыс даiIIlыс Jиl{, уl(азalllllых в I]o./lI]yllк,r,ax 7 - l 1 пуtIкта3 настояIцих llрави';t:

l)
2)

з)

4)

фамилия, имя, отчество (при на,rичии);

дата и место рождения;

адрес места жительства, дата регистрации по месту )Iштельства (месту пребывания);

сведениrl, содеря(ащиеся в стрiжовом свидетельстве обязательного пенсионного стра,\ования

или док}п4енте, подтверIцающим региирацию в системе индивидуаJIьного (персонифичированного)

учета;

5) идентификационньtй номер на,тогоплательщика;

6) вид, серия, номер документа" удостоверяющего личность гра}кданина Российской Федерации,

наименованио орmна, код подразделениJI органа, вьцавшего его, дата вьцачи;

7) номер телефона или сведенIш о дрlтих способах связи;

8) иные персонаJlьные данные, которые отвечают цели обработки персонаIьньL.< данньD(,

указанной в пункте 14 настоящих Правил.

16. Персона,rьные данные лиц, указанньD( в подпункте l0 пркта 3 настоящих Правил,

обрабатываются в цеJuIх обеспечения своевременного и в полном объеме рассмотренLш ycTHbD( и



письменньlх обращений таких лиц в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г.

Nq 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обраIцений гралtдан Российской Федерации>.

17, В целях, )тазанных в п}нкте 16 настоящих Правил, обрабатьваотся след)ющие

персональные дalнныо лиц, )кalзанньп в подп}нюе 10 п)нкта З настояпцх Правил:

1) фамилия, имя, отчество (при налицrи);

2) адрес места )Iштельства;

3) адрес элеюронной почты (при нали.ми);

4) иные персональные данные, }казанные в обращении, а также ставшие известными в ходе

Jlичного приема или в процессе рассмотрения обращения.

18. Обработrtа персонаJIьньD( далIньD( лиц, }казанных в подп),Ilкте 10 пунюа 3 настоящих Правил,
осу]llествJulется в целях организации доступа к информации о деятельности N,{Y ОСЗН администрации
Тарасовского района Ростовсttой области, размещаемой в информационно-теJIекомм)цикационной сети
кИнтернет>.
19. В цеrrях, указанньD( в п),.нкте 18 настоящих Правил, обрабатываются след},ющие персонаJIьные

данные лиц, щa}занньD( в подп}цкте 13 пltrкта З настоящих Правил:

1) фамилия, имя, отчество (при нали.пlи);

2) адрес места )Iмтельс,гва;

З) адрес электронной почты (при на,ти.пти);

2) иные сведения, которые представлены пользователем официального сайта МУ ОСЗН
администрации Тарасовского района Ростовской области в информационно-телекоммlникациОннОЙ СеrИ

кИнтерпчг>.

Условия и порядок обработки персональных дапIIых субъектов персональных данIIых в

ипформационных системах

18. Обработка персональньп данньD( в МУ ОСЗFI администрации Тарасовского района

Ростовской области осуществJшется в след},юпих информационньD( системм:

1) ЕдинаяинформационнаJIсистема;

2) Государственная интегрированнlш информационная система }тIравления общественньп.tи

финансами кЭлектрон ньй бtодlt<ет,l:

З) Регистр-Юг

4) Ьтоматизированноерабочееместо.

19. Мlниципа,тьньпr,r слркащим МУ ОСЗН администрации Тарасовского района Ростовской

области, имеющим право осуIцествrrять обработку персонatльньD( данньIх в информационньпt сиСтемах,

предоставлJIется 1ника,,rьньй логин и пароль д,ш доступа к соответств},ющей информационной системе,

в соответствии с функциями, предусмотренньIми должностными регламентами.

20. Информация вносится как в автоматическом режиме при пол}пIении персональньж данньD( из

федераьной муниципальной информационной системы кЕдиrIьй портaц государственньIх и

му{иципальньж услуг (фlткций)> или официального сайта МУ ОСЗН адмиllистрации Тарасовского

района Ростовской области в информационно-телекомм)цикационной сети <Интернет), так и в ру{ном

режиме при получении информации на бlмажном носителе или в ином виде, не позвоJuIющем

осу]цествJuIть ее автоматическую регистрацию. Обеспечение безопасности персональньlх данньD(,

обрабатываемьж в информаlионньD( системах, достигается п}тем исIшючения несанкционированнОгО, В

том числе сл)чайного доступа к персонЕlльньIм данным.

21. !оступ муниципальньIх слуr(ащих МУ ОСЗН администрации Тарасовского района



Ростовской области к персональньIм данньIм, находящимся в информационньD( системах пepco}Iмbllb],\

данньtх МУ ОСЗFI ад.rинистрации Тарасовского райопа Ростовской области, предусмаlривает

обязательное прохождение процедуры идентификации и аутентификации.

22. Обплен персонаJlьными данньlми при их обработке в информационньD( системах

персонаJIьньп данньгr МУ ОСЗН а,ццинистрации Тарасовского района Ростовской области

осуществляется по каI{алам связи, защита KoTopbD( обеспечиваеIся п}"тем реализации соответств)тощих

организациоIlньD( мер и применения ПРОГРаI\4МНЬD( И ТеХНИЧеСКИХ СРеДСТВ В СООТВеТСТВИИ СО СТаТЬеЙ 19

Федерального закона кО персонаьньD( данньD().

2з. В случае выявлеItия нарушений llорядка обработки псрсоIIа],Iьных ланньш в инфорп,tаllиоtпtых

системах персональньш данньп< МУ ОСЗН администрации Тарасовского района Ростовской области

уполномоченными должностными лицаI4и Ivry ОСЗН админиирации Тарасовского рйона РостОвСКОй

области принимаются меры по установлению причин нарушений и их устранению с момента

обнарух<ения таких Iiарушений.

24,

I lpaBrl;lit р:tбоr,ы с обс,l.пllчеlltlыпrи лаIIIIы}lIl I] cJlyrIac обсз.llичlrваltltя
IIсрсоIlilJtыlых лilIIIIых

Обез.llи.tиванлlе персоllit.1lыlых llанных в N4Y ОСЗt l аjlN,lиIlисц]аllии ТарасtlвскОгО РаЙОНl

Ростовсttой об'llасr,и осуtцествляетсrI в стtltис,l,и ческих или иlп,L\ иссJIедоватеJIьсltих цеlrях с соб.lLюлеttиепt

требоваIIий, усl,all]овJIенIIых поlIпуllк,го]\l (:]) пуlIltта 1 llеречня }1ер, наlIравлсltttых на обсспеченИе

I]ыпоj]llсltия обязалtлtостей, прслусNlоlреtlньп Фсдсраitьныпл законоN{ <О rtеРсоналыtых J(аННЫХ) И

iIринrrгьIмИ в соотвс,l,с,1,1]ии с ним норNlтIиRньIми пр[lвоIзы]\{и аlсаNlиJ оператораNlи! являIоUlиi\,1ися

]\,]},ниI lиlIа]IыIьIми !1ли i\lуниt(иl]алыльlNlи орI,ана]\,1и, )лвср)IQlенного I I()с,IановлеIIиеNl l1равитсльс'гва

Российской Фе.l1ерации от 21 пrарта 201 2 r,. Nq 21 l 1 6.

25, I1срсоIIiлrьные данные, полчlIснные в результаl,е обезличllвания, лtогут обрабатываться с

llcl lоJIьзовапис]\,I и бсз исtlо:tьзоваIIия срсilс,гR аl]томатизаIlии и lle поj!lсIt I,разглашсIlиlо.

26. ПерсоналыIыс ланные, получоIIIIые в резуJllrl,аl,е обезличивания, подlе)каг защитс l]

соо],]]егствии с закоllола,геJIьсr,вом Российской Федсрации.

2,7. Персонапылыс даlпlые, lIолrlенllыс в результат9 обсз:tи.пrваItrrя, не l1одлежат пРСl(ОСТаВЛеllИIrl

1,рс гьиi\'l JlиIlа]\1j осущсств"rшIоlllиN{ обработку персонапыIьIх данньн с и0I lо.JlьзоваIiис]\{ лОI lО,.rНИТеЛЫIОй

l.rt I (lo1lltat lи rr, ttозволяIоrrlей IIряi\,1о или косве}{но оllределить KoHKpeTltoe dlизи,tсскос лицо.

28. lI1lи обрабоT,ttс псрсоltL]JIьных лаIIIIыхл llоJlучеIIIlых l] рсзульта[с обсзли.trrваtrия, бс,з

исllоJIь,]оваlIия СРеJ(С'ГВ аВТОi!{ати:]аllии обсспс.lивается coxpilНHOcTb со.](ерпtашlих их Maгep}lajlLIIых

rItlситшtсй и lIорядок достуlIа Nlуниципttлыlьп слуI(.rщих МУ ОСЗН алмиIlисгI] (ии 1'арасоrзского 1lirйtrttlr

I)остtlвской области в llоN{еltlения, в KoTopblx они хрtlня,Iся, в llсJlях I]склl0lIения несаllltllионироваIlllоI,о

l{OcTyna к обез.ltиченньп,t псрсоIIаJlьньIм даIIIIым] tsозмо)(IIос'ги их I lссilнltциоIIированного уIlич,го)кеIIия.

и,J},1енениrl' блокирования, копированияJ распростраllения! а TaKIte иных IlсlIраtsоNlерIIых ileiic гвий.

29. llpll обработrtе ItерсонаiJlьных даItных, полученных В peЗ}',rlbTiltc t,безlttl,тивltttия, в

иIt(lормациоtirtых сис,IеN{tlх IIерсонaL]lьных ланных обеспсLllll]ilе,гсJl соб:tк1,11елtис llароJIьной зtltllи,l,ы

иtiфорплациоltных сиOтем Ircpcolttlllbнbп даIlllых, аttтивирl сtltrй llолитиl(и. ttравил plбoтt,t СО СЪе}lllЫNlИ

ltоси,t,еJlя]!rи (в случас их исI IоJIьl]оваIIия). правил резсрвноl,о I(опирования. праI]иjl /(осt,упа В IIОfi,lеЩеIIия!

гдс распо-iIо)I(ены э:tемсItты иl t(lсlрмациоIIIlых сисl,еi\l персонаIIыlых ланньlх.

30. При хранении персональньD( данньD(, пол}п{енI,Iых в результате обезли,*rвания,



ооеспечивается разлеJьное хранение персонаrlьньL\ ланных. получеIпlьж в рсзуJlь,[а[с ооезJIичивания, и

иIi(ЬорN{ации о выбраlIllоп.t i\Iеl,оле обезличивания персо[IiUlыIых ланных и парамстрах IIроIIедуры

обсзJlи.IиваlIия псрсоIIаJ,IыIь]х дitllIlых.

зl.

Сроки обрабо,гкII II xpallclrl|я псрсонil.iIыlых лаIIIIых.
Порrцок уllи.rl,о)кенIirI персоIIrlлыIых даIIIIых

Храttсttис ,!ичIIых лсJl муниципаltьных cJly)Itaщt x МУ ОСЗl I ал}ltltIистраIlии 'l'lpac'llBcttcllo

з4.

l)

района Ростовской области осуществJuIется в соответствии с Полоlкением о персонаJlьньж данньш

муниципального служащего и ведении его личного дела.

З2, Сроки хранения персон.rльньш данньD( в МУ ОСЗН ад\4инисlрации Тарасовского района

Ростовской области определяются в соответствии с Пере.шем типовьD( архивньL\ документов,

образlтощихся в процессе деятельности муниципа"тьньD( органов, органов местного само}правлениJI и

организащй, с }казанием сроков их хранения, )rтверщденным приказом Федерального архивIlогО

агентства от 20 декабря 2019 г. Nч 2З6.

зз. Cpott x1-1aIlcItrtя пс]]соll,uIыlr,Iх .цанных, обрабirгыrзаеп,tых в иt t(lормаtдиоllIIых сиС'IеN,]аХ

1IерсоllалыIьD( даIпlыхj соот]]е,tствуе,г сроку хрансliия персонfulьньIх дitlIIlы\ нп бl'маrшtl,ж нОСИ'[еЛЯХ.

I Iсрссltlаrыtые даrlные по.IIJIежат )ничтожению в слсдуIощих случtulх:

IIри достилtеlIlли tlеllи обрабоrки псрсоItlulьных даIпIых иJ]и ts слгlirе,чграtгы необходишIосги

в достижении цели обработки персональньIх данньD(, если иное не предусмотрено ФедеРаЛЬНЬПt

законом <О персон,rльньtх данных);

2) При изменении, признании утратившими силу нормативньD< правовьIх а]tтов,

устанавливаюп{их правовые основания обработки персональньD( данньD(;

3) При выявлении факта IIеправомерной обработки персональньж данньD(;

4) При отзыве субъектом персональных данных согласиJI, если иное не предусмОтРеНО

Федеральньпл законом <О персональньIх данньD().

35. СтруктурIIьшr по;lразrlелениеN,l МУ ОСЗН Ф (N,IиIJистрации Тарасовского района Ростовской

области, oTBeTcTBeHHbIM за документооборот и архивирование, осуществляется систематический

контроль и вьUIвление документов, содержащих персон&,Iьные данные с истекшими сроками храпения.

з6. l3опрос об униrlто)IiеIIии докумен,говj содсржаlI(их пеl]соlilUIьные l(а]I[Iые с иСтеКlIIимИ

cpoкaMll хрl1llсllия, рассN,lатривается IIа засе.Ilании ко]\,{иссии МУ ОС]З1l аlillи нисl'рации 'l'apacoBcliot 
О

райtlнit Рос,гсlвсrrой обласr,и, cuc laB I(отороГl ), гt]ерrlillается приказоN,r руковоrlиl'е.Jlя МУ ОСЗН

iц]\,1иlIистраI(ии'l'арilсовсttого paйolIir Росr,овt;ttой обlIасти.

з,7. Ilcl иr,оI,аrr,l зalсеil( lI.Iя l(()]\,1llссии МУ ОСЗII адNlиIlисl,ра](ии Тарасовсtсого pai,ioHa PocToBcKoit

об:tас,ги состав_,tяiотся протокоJI и акт о выделеllии к уFIи.I,го)ке]IиIо .lloKyMeHToB, опись унич,I'ожасN{ьIх

дс.ц, дtt,t,о выдеJlеiIии к уtlич,гожеtlиIо llOI(yN,leIIToB полписьвается прслоеJ li1 l eJ le]\,{ и члсIIаN,Iи коN,lиссии

МУ ОСЗII адN,lиllистрации 'Гарасовсtttlго райоttа Рос,говской облirсlи и ч l l]ег)I{дl(-тся руково]tите,,rепI МУ

ОСЗIl iцлrиrrлlс,граllии ТарасоtзсItого райоrIа l)осL,овской области.

з8, Уtlи.поrttеIIис псрсоIIаJIь}Iых данIIых по окончании срока их обработки на эJlеIt'lроIпIь]х

IIоси,I,еj]ях Ilроизводиl,ся п)"тсN,I мсхаIIиtIеского нiФушсltия их Ilелост]iосl,и, lIe позволяlоllltiN,l Ilрои:]вести

ссIи,гываrlис и восс,l,ановJIеIIие пepcolliuILI I LIx /(анIlых. лlли }цаJIеIIl.irl с электрOнных носитслсй fi]е'tолilNIи и

среJIствап,Iи гараI IтироваI tI I()I,() уl(aulениrI остато.пIой иlrфорrлации,



39.

l'асспrоr,реllие llапросов субъеttгов псрсоIIалыIых л1lIlllых

lI. 1Il их прсдсl llвll l с.rr.ii

Лица, указаlIttыс в пуrпO,е 3 настсlяttlrtх Прави:t, иNlеIот праRо IIа IIоJIу.iеIIие информации.

касшощейся обработки их персональньж данньD(, в том число содержащей:

1) подтверщдение фаrса обработки персона,IьньD( данньD( МУ ОСЗН ад{инистрации

Тарасовского района Ростовской области;

2) правовые основания и цели обработки персона,,lьных данньж;

3) цели и примеш{емые МУ ОСЗН администрации Тарасовского района Ростовской области

способы обработки персональньж данньн;

4) наименование и место нzlхоIцения IVry ОСЗН администрации Тарасовского райОНа

Ростовской области, сведения о лицalх, KoTopble имеют дост}п к персональным данньIм или KoTopbIM

могlт бьrгь раскрьtты персонаIьные данные на основании договора с МУ ОСЗFI ад\,1инИСТРаЦИИ

Тарасовского района Ростовской области или на основalнии федераrrьного закона, за иСКJIЮЧеНИеМ

муниципальньж служащих МУ ОСЗН Фц4инистрации Тарасовского района Ростовской области и (и.:iи)

работников МУ ОСЗН администрации Тарасовского района Ростовской области, замещаЮЩИХ

долI11Iооти, н9 явJlяющиgся долlлсtостями мриципальной службы, непосредственНО ОС)ДЦеСТВJUIЮП{ИХ

обрабо,гку персональньD( данньж;

5) обрабатываемые персональные дtlнные, относящиеся к соответств)тощему субъеюу

персонаJьньD( данньж, источник их получения, если илrой порядок представленИЯ ТаКИх даННЬIХ Не

предусмотрен федераJIьньIм законом;

6) сроки обработки персональньD( данньD(, в том !мсле сроки их хранения;

7) порядок осуществлениJI субъекгом персональньD( данньIх прав,

предусмотренных Федера,тьньtм законом <О персональньж данньж);

8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграниаIноЙ передаче данньж;

9) наименование или (lамилию, имJ{, отчество и адрес лица, осуществJulющего обрабОтКУ

персональньD( дalнньD( по поруIению МУ ОСЗН администрации ТарасовСКОгО РайОНа РОСтОВСКОй

области, если обработка поруrена или булет поруrена такому лицу;

10) иtttРорплациltl о способах исlIолIlсlIия N,{y осзН алN{иtlистрации Тарасtltзсtсого рitйсlltа

Ростовской области обязанностей, устаноьтенньж статьей 18.1 Федерального зaкона <О персона,тьньп<

данньD();

l1) иIIые свслсIlия" прелусNlоlренные q)сдерauIьным законоý{ <О ltерсоtIа-rыrых /I(l1ItIlыx) иJ]и

;llруги N,] и dlе.,цера-,lыtыпtlt законаl]\,1и.

40. Jlица. указаltные l] пуIIкте 3 настояttlих ГIравил. BlrpaBe требовать от МУ ОСЗН

администрации 'Гарасовского района Ростовской области у,гочнения их персональньD( данньD(, их

блокирования или уничтожения в случае, если персоI{альные данные явJU{Iотся неполIIьIми,

устаревшими, неточньIми, незаконно полученными или не являются rrеОбХОДИМЫмИ ДJUI ЗtШВЛеННОЙ ЦеЛИ

обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по за[щте своих прав.

1\. С]веitения. уI(аза1Illые в llyHltTe 39 нас,t,ояttlих llрави"тI, ло-[жнt I быть прс;,tосr'ав,цеIrы суб,ьек,гу

IIерсонi].]tыIыХ даttItых IvlY ОСЗII iцrчlинис,грации Тарасовсttсtгtl paiiollir РосгtlвсIсой сlб.ltuсtи tз достуttttuit

(хlрплс. И в них lle дол)lfltы содержаться llерсоIIaLцLFIые лшIIIыс. отltосяIl(иеся к лр}lилl сlбl,скttrпl

псрооIliLIlьньгх дшIlIыхJ:]а исt(]llочсllисм случаев! ссJIи иN,fсIотся :]al(oIIIIL]e осtlоl]аIlия л.Jtrt раскрьl,гиrl таких



перс()l tiUlыtbl)i ланltых.

42. Свслсttия, указанIIые в пуIll(ге 39 насгtlящих l lравttл, предOс,IаtsJrяюl,ся субъекту

llерсоIlалыlых лаIIIIt Iх и,rIи его предстirви,геJllо yI Iо]IIIомочсIIIIыN{ лолжIlоо,гныill JIицом стРуК'ГУРНОГО

по.цраздсJlения МУ ОСЗН tцN,lиlх]й,раllии 'l'арасовского 
райоl{а Ростовской области, осу[lеств,[яющип,1

обрабо,rку соответствуIоIIlих l]срсоIlальньLх даI]ных, в l,ечение лссяти рабо.rих дrrей с fi{oNleHTa обращения

:tибо ttолу.tеll11я МУ ОС]ЗFI а]t\,IиIIистрации 'I'арасовского 
района PocToBcKoii области заItрОСа СУбЪеКТа

llерсонaL[ьных да]iIIых иjIи eI,rt Itpe,I(c гави,Iсля. Запрос ло.ltлtен содср)каt,ь:

l ) lloмcp основItого ,l(oKyIvleIITa, уllос,lоверяIоu(его JIичIIос,Iь субъск,га персоналыIых лаННЬН И,rlИ

его предстаI]иl,еJlя. сведения о лаге выдачи укar]анного лu(уN,lсIlта и вылаl]шем его opl,aнe;

2) ОВе:llеНИ)l. llодтвер)IiцаIо[lllе гIастие субr,екrа IIcpcoIIaIibHbIx ланных в отtlошениях с МУ

осзн администрации Тарасовского рйона Ростовской области (док)мент, подтверп(дающий прием

ДОКУI\,1еНТов на учаOlие ts Kolrкypce на замещение вакаЕтньж долп(ностей м}ъиципаJъной слуя(бы,

оказание МУ ОСЗН администрации Тарасовского района РостовскоЙ области муниципа,T ьноЙ УслУги

или осуществление муниципальноЙ фркции) либо сведения, иньп,t образом подтверrцдаrощие факт

обработки персонilльных данньIх МУ ОСЗН администрации Тарасовского района Ростовской области;

З) подпись субъокта персональньD( данньж или его представитеJu{. ЗаПРОС МОЖеТ бЬПЬ

лlалравлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соотвеIствии с

законодательством Российской Федерации.

4з. В с;tучас если сведсllия, указаIII]ыс в IlyHKTe 39 ttасrояtllих 11равил, а,гакхiе обрабагывае]\,1ьlс

псрс1цlaUlьные лаttItыс бьлlи I rредостalвлсllы ]!lя озIIакоNI]Iения субт,екту персоналыIых )laHIIbLx по его

запросу! субъекl, персоttZLцы{ых донных BtIpaBe обратиr,ься поt],l,орно в МУ оСЗН аI(NlиIlистраIlии

'['арасовского раЙона РостовсI(ой области иJIи паправи,гь ему пttвгtlрtIьй заllрос в IIеJIях по"цученIiя

укzlзаIlных сведенllй и озIIакомJIенлIя с тilкими перооllllrlьны}lи ,lанны]!Iи l]e рансе чем rIерсз 'tридцать

дllей IIосле llсрвоначiUIыIоГо обраIцениЯ иJIи направлоllИя IIервоIIачаIыIого заl]роса, ес'ltи болсе коротlшй

срок не ycTalloв,lteH (lедсрll-пыtьI]\{ закоllоN,l, приIIятьlх{ в соо,Il]е,rствии с ним ItорNlагив}lьl]ll IIравовыl\1

al([oi\l и,rlи договоро]\,1! стороIlой которого ;Iибо выго.l1оtlриобрс,t lтгелепt иJIи поручи,l,еJIе]\{ по Kol'opoN{y

я j]Jяегся субъек,г llерсолIa],,Iыlых l(анIIых.

41. Субl,ек,r, l IepcolIaLlIы Iых д пlых BllpaBc обра'гиться lIOBI'Op]lo в МУ оСЗН &ц]\{иllисl,рill lии

Тарасовского раЙона Ростовской области или направить ему повторньй запрос в цеJUIх полуIениJI

сведений, }казанньtх в пункте 39 настоящих Правил, а такя(е в цеJшх ознzкомления с обрабатываемыми

персоналыtьIми данными до истечения срока, }казанного в пункте 43 настояпlих Правил, в сJlучае еоли

такие сведения и (или) обрабатьваемые персональные данные не бы.lпt предоставлены ему для

ознакомления в полном объеме по результатам рассмо,фения первоначaшьного обращения, Повторньй

запрос наряду со сведениями, )казанньIми в п},нкте 42 настоящих Правил, должен содержать

обоснование направления повторЕого запроса.

45. му осзI{ админl.tс'lрации '['lрасовского райоttir РостовскOй обла9ги t]праве отказ.]:Iь

субr,ек.r.у llерсоIIaLпыIых да]IIIых l] tsыtlолIIсIiии повторrlоl.o запроса, IIе с(ю1,1]етствующего усJIоI]!iям,

прелусN1о.1,реI1IILIм IIунlO,аNlи 42 и 4З Ilастояrцих Правlt.;I. l'lкtlй ttttсltз лоlLltсеtt бt,п ь мотивированIiыN,t.

обязаннtlсть прсдс,гавJIения ltока:]агельств обосноваlIносги оl,кLlза в выlIоJIнеIIии tIoBTopIlo1,o запроса

'lrеrки,r,ttaМУ ОСЗII адмиrrис r,рации 'Герасовского 
райопа Рос,гtlвскtlй об,ласти.

46. l [раво субr,ек,I,ir IlерсоIIiUlыlых даIIIIых HtI достуtl l( его I IерсоIIitJlы]ыN.{ даlпlыN1 пlоlкеt, L]ыть



о],раIIичено в соо1,1]е,гствии с фелерапьньп{и закоlIаN{и. l] l,о]\{ числе, если.llосf},ll субъеl(Tа I1срсоIlальных

даlIIIьtх к сго I l{.]рсо}iаJIыI ы]\,l ]lанным нар}.rпает права и зalкоIIIlые интерссы l,ре,гьих лиц.

Завелуlоший МУ ОСЗFl iцмиrrис грtrциrr

'l'арасtlвсttсlго pai,iilHa Ростовской об.;Iас,I,и О.В. Абрамова


